
 

AI 簡報力：快速打造高質感簡報課程簡章  

（本課程可申請 30 人以下製造業/服務業數位轉型培力補助） 

 

一、課程簡介： 

為配合「經濟部 30 人以下製造業/服務業數位轉型培力補助」開設數位轉型和人工智慧(AI)

等領域相關課程。補助 30 人以內中小企業本國籍員工，每人可補助上限 1 萬元，每一家企

業申請補助上限 10 萬元。 

本課程聚焦於簡報內容規劃與視覺設計，透過 AI 工具（ChatGPT、Gamma、PowerPoint 

Copilot 等），協助學員有效提升簡報製作效率與專業度。 

課程設計以實作為核心，帶領學員完成從「企劃構思 → 內容生成 → 簡報設計 → 視覺優

化 → 發表呈現」的完整流程，適合需在職場、教學或提案中表達想法的學習者。 

二、課程目標： 

1. 掌握 AI 工具應用於簡報內容架構規劃、文案撰寫與視覺呈現。 

2. 提升簡報效率與質感，縮短製作流程。 

3. 完成一份具備個人風格與專業感的簡報作品。 

4. 增進邏輯表達、提案呈現與簡報自信度。 

三、課程對象： 

 職場、學校簡報需求者（如業務、主管、PM、學生等） 

 教育訓練或課程講師 

 需頻繁進行簡報提案或發表的創業者、自媒體經營者 

 有興趣應用 AI 工具優化內容創作之一般學員 

 符合經濟部 30 人以下製造業/服務業數位轉型培力補助者 

四、課程大綱： 

單元 單元名稱 內容說明 

1 
AI 簡報時代來臨：常見

AI簡報工具介紹 

介紹 ChatGPT、Gamma、Canva、

PowerPoint AI的簡介與差異 

2 
ChatGPT 協助簡報規劃

與草稿產出 

學習用 AI提問擬定簡報架構、內容段落、

演說稿等 

3 
Gamma.app 完整簡報製

作流程 

實作：用 Gamma 產出一份簡報、加入內

容、圖片、互動區塊與分享連結 

4 
PowerPoint AI視覺設計

優化技巧 

利用 PowerPoint 的「設計構想」與 AI圖

表，強化視覺呈現 

https://www.sme.gov.tw/30ai/subsidy/index/index.aspx
https://www.dtts.org.tw/


 

 

 

  

5 
自訂與美化：結合 AI 與個

人風格 

結合 AI與簡報基本設計原則（顏色、字

體、版面），打造專屬風格 

6 綜合簡報發表演練與回饋 
學員分組進行簡報製作與發表，並接受現場

回饋 

 

五、使用軟體工具： 

 ChatGPT 

 Gamma（網頁版） 

 PowerPoint 365 以上版本（或用 PowerPoint 2019 取代部份課程為平面視覺設計） 

※ 課程需電腦操作，請學員自備筆電。 

六、課後成果與評量方式： 

1. 實作任務：學員需完成一份完整簡報（可選 Gamma 或 PowerPoint）。 

2. 評量項目：AI 提問擬定簡報架構、演說稿、用 Gamma 產出一份簡報。 

七、講師介紹： 

劉文琇 講師 

• 淡江大學資訊工程碩士 

• 微軟最有價值專家（連續 15 年） 

• 淡江大學擔任資訊教育講師（14 年以上） 

• 財團法人工業技術研究院 數位資訊特約研究顧問（113 年 1 月 10 日迄今） 

• 擁有 16 年以上企業教育訓練經驗，包含數位轉型及 AI 導入 

• 擁有 73 張相關證照，包含 Microsoft Office 系列專家級認證。 

八、課程時間：114/6/28(六)、6/29(日) 9:30~16:30 

九、上課地點：淡江大學台北校園（台北市大安區金華街 199 巷 5 號）。 

十、報名日期：即日起受理報名，報名人數達８人始開班。 

十一、課程費用：  

 原價 NT$6,000 元整。 

 於 114/5/20 前完成報名繳費者，享優惠價 NT$5,000 元整。 

 淡江大學教職員、在校學生、校友，享優惠價 NT$5,000 元整。 

 

 



 

 

十二、報名方式： 

採線上報名，請至淡江大學推廣教育處網站 （ https://www.oce.tku.edu.tw ） 

點選課程總覽「推廣教育課程」-「經濟部 30 人以下製造業/服務業數位轉型培力補助」填

寫報名資料即算完成報名。 

十三、繳費方式：採現場繳費、線上刷卡或轉帳。 

※ 完成繳費始佔名額 

銀行帳戶 帳號 戶名 

007 第一銀行信義分行 1621-000-4528 淡江大學學校財團法人淡江大學 

十四、聯絡方式： 

 （02）2321-6320 分機 8834 彭小姐 

 電子信箱：606682@o365.tku.edu.tw 

 官方 LINE 帳號：@104mokzq 

十五、其他注意事項： 

1. 上課教室依上課人數及同時段課程輪替使用為安排原則，並將適時安排其他教室，本

部並保有教室調度之權力。 

2. 未達開班人數時本處有停班或異動開課時間之權利。 

3. 需完成繳費才視為報名成功，未完成繳費者視同未報名成功，不保留名額。 

4. 因個人因素無法上課者，不提供補課服務。 

5. 退費標準依據教育部「專科以上學校推廣教育實施辦法」辦理: 

 自報名繳費後至開班上課日前申請退費者，退還已繳費用之九成。 

 自開班上課之日起算未逾全期三分之ㄧ申請退費者，退還已繳費用之半數。 

 開班上課時間已逾全期三分之ㄧ者，不予退還。若開班不成，全額退費。 

 申請退費請攜帶收據正本，刷卡繳費僅能刷卡退費，違反者或逾期申請者，恕無

法辦理退費事宜。 


